
  

 
 

   

 

PRO FILIA Zentralschweiz sucht zur Umsetzung der Neuorganisation 

Geschäftsführer:in Verein PRO FILIA 

60-70% / Antrittsdatum: 1. Januar 2027 oder nach Vereinbarung 

PRO FILIA Zentralschweiz ermöglicht Jugendlichen und Erwachsenen Sprachaufenthalte als Au-pair in 

allen Sprachregionen der Schweiz und in Europa. Sie bietet Jugendlichen in Ausbildung und Erwach -

senen preisgünstige Unterkunft im eigenen Hotel Alpha, Luzern an und bewirtschaftet weitere Lie -

genschaften mit einer sozialen Ausrichtung. Die «Geschäftsführerin Hotel» führt das Hotel.  

Der Verein mit den operativen Tätigkeitsfeldern soll neu von einer «Geschäftsführer:in Verein» 

geführt werden. Ein engagierter, ehrenamtlicher Vorstand hat die strategische Verantwortung. 

Ihre Tage bei uns: 

- Führung des Vereins; administrativ, personell, finanziell, organisatorisch 

- Personelle Führung der Sekretärin und der Au-pair-Vermittlerin 

- Verwaltung der vereinseigenen Liegenschaften (Instandhaltung, Vermietung)  

- Kommunikation und Marketing für den Verein und für die Dienstleistungen:  

Website, Jahresberichte, Social Media (tw. zusammen mit dem nationalen Verband) 

- Erstellung von Investitions-, Finanzplanung, Quartalskontrollen und Jahresabschluss 

Unterstützung des Vorstandes: Vorbereitung Vorstandssitzungen und GV in Zusammenarbeit 

mit dem Vorstand, Berichterstattung, Anträge, Vorstandsprotokolle 

- Interne und externe Koordinationsaufgaben 

So passen Sie zu uns: 

- Führungserfahrung idealerweise im Non-Profit-Bereich 

- hohe Sozialkompetenz und ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit 

- sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit  

- Erfahrung in der Öffentlichkeitsarbeit und mit Social Media 

- Erfahrung mit Finanzen und allenfalls in der Liegenschaftsverwaltung 

- sehr gute EDV – Anwendungskenntnisse 

- initiatives, selbständiges Arbeiten 

- Flexibilität und Zuverlässigkeit 

Darauf können Sie sich freuen: 

- verantwortungsvolle Stelle mit grossem Gestaltungsspielraum 

- angenehmes Arbeitsumfeld in eigenem Büro 

- Austausch und Zusammenarbeit mit PRO FILIA Schweiz 

Machen Sie den nächsten Schritt: 

Bitte senden Sie Ihr Motivationsschreiben sowie Ihren Lebenslauf an: zentralschweiz@profilia.ch 

Weitere Auskünfte erhalten Sie bei der Präsidentin von PRO FILIA Zentralschweiz: 

rita.cavelti@profilia.ch oder 077 484 54 42 


